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Алгоритм завершения учебного года
Администратор ОО. Завуч.
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План работ по окончанию учебного года 2024-2025

11 июля – рекомендуемый срок закончить выгрузку журналов, 

формирование архивов образовательной организации за текущий учебный 

год 2024/2025, перевод учащихся на новый 25/26 учебный год в системе 

«Образовательный учет».

В настоящий момент выгрузка журналов происходит в полном объеме.

Переключение 
системы 
«Организация 
обучения» на новый 
учебный 25/26 год 
будет после 21 июля!



3

Алгоритм завершения учебного года 
для Администратора ОО и Завуча
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Алгоритм завершения учебного года. Администратор ОО. Завуч.

Рекомендации по формированию архивов образовательной организации

➢ Выгрузить архив журналов классов

➢ Выгрузить отчет «Результаты промежуточной аттестации»

➢ Выгрузить отчет «Непрохождение промежуточной аттестации»

➢ Выгрузить итоговые ведомости 9-х и 11-х классов

➢ Выгрузить отчет «Отсутствующие в школе» – рекомендовано

➢ Выгрузить отчет «Замены» - рекомендовано
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Алгоритм завершения учебного года. Администратор ОО. Завуч.

Порядок действий:

1. Проверить роль «Директор» в личной карточке (Для выгрузки журналов одной 
кнопкой)

2. Перейти в раздел «Журналы классов» (старый интерфейс) и нажать на кнопку 
выгрузки журналов. 

3. Проверить корректность и наличие данных в выгрузке. В случае, если 
выгружается частично, рекомендуем выгружать по классам.

4. Сохранить архив на отдельный носитель (не менее 2-х)
5. Выгрузить отчеты
6. Выгрузить ведомости 9-х и 11-х классов
7. Сохранить архив на отдельный носитель (не менее 2-х)
8. В случае хранений бумажных архивов, распечатать, прошить, заверить подписью. 
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Разбор актуальных кейсов по 
завершению учебного года
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Разбор актуальных кейсов по завершению учебного года

Условия скачивания Книги учета выдачи аттестатов:
1. Должна быть заполнена информация хотя бы по 1 ученику полностью.
2. Строчка по ученику должна быть заполнена целиком, нельзя сохранить часть 

информации по 1 ученику.
3. Номер Приложения к аттестату просматривается в УФ лучах и вносится в Книгу 

учета (носит рекомендательный характер).

Кейс 1. Дополнительно. Печать аттестатов. Номера и даты. Не скачивается книга учета выдачи аттестатов
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Разбор актуальных кейсов по завершению учебного года

➢ В 9 классе необходимо выставить в предметный 
журнал экзаменационную отметку. 
На основе годовой и экзаменационной отметок 
выводится итоговая отметка. 

Кейс 2. Выставление экзаменационных отметок для 9 и 11 классов

➢ В 11 классе экзаменационная отметка (балл) 
выставляется в Ведомость итоговых отметок на 
усмотрение ОО. В предметном журнале колонка 
Э для экзаменационного балла отсутствует. 
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Разбор актуальных кейсов по завершению учебного года

Кейс 3. Скачивание журналов

Условия скачивания журналов единой кнопкой:
1. Скачать журналы единой кнопкой может ТОЛЬКО 

сотрудник с ролью ДИРЕКТОР!
2. Архив журналов формируется в выходные дни, 

следовательно обновленный архив рекомендуется 
скачивать после выходных.

Если выгружает архив частично, то рекомендуется выгружать 
журналы по классам. Кнопка выгрузки находится внизу, при 
наведении курсора мыши.
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Разбор актуальных кейсов по завершению учебного года

Кейс 4. Формирование архива отчета Непрохождение промежуточной аттестации в старой версии 

Данный отчет ОБЯЗАТЕЛЕН для формирования архива текущего учебного года в 
дополнение к архиву журналов класса как неотъемлемая его часть, т.к. при закрытии 
АЗ отметка не исправляется в журнале и отображается в данном отчете.
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Разбор актуальных кейсов по завершению учебного года

Кейс 5. Сохранение Результатов промежуточной аттестации (итоговые ведомости) в старой версии журнала

Условия скачивания Результатов промежуточной аттестации:
1. У администратора не должно быть более 5 ролей (если больше, то падает ошибка) 

при входе.
2. В итоговом файле отсутствует колонка ПА.
3. Результаты промежуточной аттестации в старом интерфейсе можно скачивать как 

по классу, так и по все образовательной организации.
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Разбор актуальных кейсов по завершению учебного года

Кейс 6. Сохранение Отчета по заменам «Табель замен» из АиО.

Условия скачивания «Табеля замен»:
1. Отчет для выгрузки доступен Директору, Завучу, Администратору.
2. Отчет выгружается постранично, т.е. нужно переключать страницу отчета и 

выгружать каждую.
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Разбор актуальных кейсов по завершению учебного года

Кейс 7. Отчет Отсутствующие в школе (старый интерфейс)

Условия скачивания «Отсутствующие в школе»:
1. Отчет для выгрузки доступен Директору, Завучу, Администратору.
2. Обязательно надо указать период, за который выгружается отчет. 
3. Выгрузка осуществляется по классам.
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